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SKRiVERUVN OVADA PASVALDIBAS ADMINISTRACIJAS
FINANSU UN GRAMATVEDIBAS NODALAS
REGLAMENTS

Izdots saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 73.panta pirmas dalas 2.punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Gramatvedibas uzskaite Skriveru novada pasvaldiba javeic pamatojoties uz LR
likumiem “Par gramatvedibu”, “Par pasvaldibam”, ‘“Par pasvaldibu budzetiem”, ’Par budzeta
un finansu vadibu”, Ministru kabineta 2003.gada 21.oktobra noteikumiem Nr.585 “Par
gramatvedibas kartoSanu un organizaciju” un 2003.gada 21.oktobra noteikumiem Nr.584
“Kases operaciju uzskaites noteikumi”, Ministru kabineta 2009.gada 15.decembra
noteikumiem Nr.1486 ,Kartiba, kada budzeta iestades karto gramatvedibas uzskaiti” un
citiem normativajiem dokumentiem.

2. Gramatvediba jakarto ta, lai gramatvedibas jautajumos kvalificéta tre$a persona varétu
giit skaidru priekSstatu par paSvaldibas iestades finansialo stavokli, tas saimnieciskajiem
darjjumiem noteikta laika posma, ka ari lai varétu konstatét katra saimnieciska darfjuma
sakumu un izsekot ta norisi.

3. Gramatvedibas organizaciju nosaka Skriveru novada dome.

Gramatvedibas organizacija Skriveru novada domé balstas uz So nolikumu, pasvaldibas
vaditaja apstiprinatiem Tpasiem gramatvedibas dokumentiem, dokumentu apgrozibas sheému,
darbinieku amata aprakstiem. Gramatvedibas organizacijas noteikumos ietilpst ari kontu
plans. Gramatvedibas kontu planu izstrada ilglaicigai lietoSanai, pamatojoties uz tiesibu aktos
noteikto vienoto kontu planu, detalizgjot to atbilstosi saimnieciskas darbibas 1patnibam, ka art
paredzot iesp&ju to papildinat ar papildus kontiem.

4. FinanSu un gramatvedibas nodalai ir izstradati paSvaldibas izpilddirektora parakstiti un
domes prieksse€detaja apstiprinati $adi darba organizacijas dokumenti:

4.1. Noteikumi par naudas lidzek]u uzskaiti .

4.2. llgtermina ieguldijumu uzskaites noteikumi.
4.3. Kontu plans.

4.4. Gramatvedibas dokumentu apgrozibas shéma.



4.5. Noteikumi par materialo vertibu un saistibu inventarizaciju.

Il. FinanSu un gramatvedibas nodalas kompetence

5. Finansu un gramatvedibas nodalas funkcijas ir:

5.1. Nodrosinat novada domi ar savlaicigu, patiesu, pilnigu un salidzinoSu informaciju
saimnieciska rakstura lemumu piegemsanai.

5.2. Nodrosinat kontroli par pasvaldibas materialo un finansu resursu izmantoSanu un
TpaSuma uzskaiti.

5.3. Nodrosinat finansu parskatu lictotajus ar patiesu un pilnigu informaciju par
pasSvaldibas saimnieciskas darbibas rezultatiem, finansialo stavokli un naudas plasmu.

5.4. Pagvaldibas budZeta planoSana, uzskaite un izpildes kontrole.

6. Nodalas galvenie uzdevumi ir:

6.1. Planot paSvaldibas budzetu un kartot budZeta iepeémumu un izdevumu uzskaiti.

6.2. Savu pilnvaru robezas, sekot pasvaldibas uzturéSanai paredzeto Iidzeklu
izlietojumam atbilstos$i apstiprinatajam budzetam un izmainam taja.

6.3. Sekot, lai izpildei pienemtie dokumenti biitu juridiski pareizi noforméti atbilstosi
vispargjo lietvedibas noteikumu un specialo gramatvedibas dokumentu noforméSanas
noteikumu prasibam.

6.4. Kartot norékinus ar juridiskam un fiziskam personam par paSvaldibas saistitbam ar
Valsts budzetu, kreditiestadem, kreditoriem, piegadatajiem un darbuznémeéjiem.

6.5. Sastadit finansu un statistikas parskatus (operativos un gada) par pasvaldibas vai
tas iestazu izpildes raditajiem.

6.6. Sniegt inventarizacijas komisijam gramatvediba esoSo informaciju par
inventariz€jamiem objektiem un veikt salidzinasanos ar faktiskajiem inventarizacijas datiem.

6.7. Kartot pasvaldibas kustama un nekustama ipaSuma un krajumu uzskaiti, atbilstosi
pienemtajiem l€mumiem un reglamentgjosiem noradijumiem.

6.8. Aprekinat un izmaksat darba samaksu pasvaldibas iestazu darbiniekiem, aprékinat
un izmaksat darba nesp€jas un citus pabalstus, ieturét un parskaitit attiecigi budzeta nodok]us
no $§Tm izmaksam saskana ar Skriveru novada pasvaldibas darba samaksas un socialo garantiju
nolikumu.

6.9. Sniegt pieprasito informaciju pasvaldibas iestazu darbiniekiem par vinu darba
samaksu, nodok]u un citiem ieturg§jumiem vai izmaksam.

I11. FinanSu un gramatvedibas nodalas tiesibas

7. PaSvaldibas gramatvedibai ir tiesibas prasit no Skriveru novada domes vadibas darba
tehnisko nodrosinajumu — datorus, datorprogrammas. Darbiniekiem celt kvalifikaciju arvien
picaugosas informacijas plismas apstak]os.

8. lerosinat grozit vai partraukt pasvaldibas, tas iestazu finanséSanu no budzeta, ja
konstatéts, ka sniegta nepatiesa informacija par budzeta lidzeklu izlietojumu, par to rakstiski
informé&jot domes priekSseédetaju.

9. Sapemt no kreditiestadém zinas par paSvaldibas kontu stavokli un operacijam S$ajos
kontos.

10. Savlaicigi, sanemt no pasvaldibas vadibas un atbildigajam amatpersonam
pirmdokumentus, kuri kalpo par pamatu gramatvedibas precizai un pilnigai uzskaitei.

11. Pieprasit un sapemt no paSvaldibas SIA parskatus un nepiecieSamo informaciju
pareizu Ilémumu pienpemsanai.



12. NepiecieSamibas gadijumos, ierosinat veikt iek$jo vai argjo finansu auditu.

13. Katram darbiniekam ir tiesibas iepazities ar amatu aprakstiem par konkr&tiem
pienakumiem un atbildibu.

14. Galvena gramatvede parstav nodalu attiecibas ar valsti, paSvaldibam un citam
institicijam. Katra gramatvedibas darbinieka kompetenci, tiesibas un pienakumus nosaka
darba ligums un amata apraksts.

IV. Darba organizacija

15. FinanSu un gramatvedibas nodala ir tie$i paklauta pasvaldibas izpilddirektoram.
Nodalu vada un tas darbu organize galvena gramatvede.

16. Galvenas gramatvedes prombiitn€ vinas pienakumus pilda vecaka gramatvede.

17. Nodalas darbinieku tiesibas un pienakumi noteikti Darba kartibas noteikumos, darba
ligumos un amatu aprakstos.

18. Visam pasvaldibas iestadem visi gramatvedibas dokumenti tiek iegramatoti
gramatvedibas datorprogramma atbilstosi dokumenta nosaukumam.

19. Andreja Upisa Skriveru vidusskolas un pasvaldibas agenturas ,,Socialas apriipes centrs
»Ziedugravas”” gramatvedeS sagatavo un iesniedz gada parskatu domes galvenajai
gramatvedei ne veélak ka 1 meénesi pirms konsolidéta gada parskata iesniegSanas noteikta
termina Valsts kasei.

20. FinanSu un gramatvedibas nodala apkopo un sagatavo pasvaldibas gada parskatu un
iesniedz zverinatam revidentam zinojuma snieg8anai, saskana ar noslégto Iigumu.

Prick$sedétaja G.Lisenko
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