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likuma 73.panta pirmas dalas 2.punktu

I. Visparigie jautajumi
Dzimtsarakstu nodala ir Skriveru novada domes izveidotas iestades ‘’Skriveru novada

pasvaldibas administracija” struktiirvieniba, kas realizé likumos noteiktas funkcijas un
uzdevumus.

Dzimtsarakstu nodalas darbibas iecirknis sakrit ar Skriveru novada robezam.

Dzimtsarakstu nodala sava darba ievéro Latvijas Republika speka esoso likumdosanu:
Civillikumu, Civilstavokla aktu likumu, Varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainas
likumu, citus normativos aktus, Skriveru novada domes l€mumus un So reglamentu.

Dzimtsarakstu nodala savas funkcijas un uzdevumus veic sadarbiba ar Latvijas
Republikas valsts un pasvaldibu institticijam un iestadem.

Dzimtsarakstu nodalai ir zimogs ar papildinata maza Latvijas valsts gerbona att€lu un
uzrakstu ,,Latvijas Republika Skriveru novada dzimtsarakstu nodala”.

II. Dzimtsarakstu nodalas funkcijas, uzdevumi un kompetence

Dzimtsarakstu nodalas pamatfunkcija ir civilstavokla aktu registracijas nodroSinasana
un civilstavokla aktu registru arhiva fonda veidoSana saskana ar likumdoSanas
noteiktam normam.
Dzimtsarakstu nodala veic $adus uzdevumus un nodro$ina normativajos aktos noteiktaja
kartiba zinu sniegSanu citam institlicijam:
7.1. registré dzimsanas faktus;

registré mirSanas faktus;

registré laulibas (t.sk. Skriveru novada baznicas noslégtas laulibas);

karto civilstavokla aktu registru ierakstu atjauno$anas, papildinaSanas un labosSanas

lietas, pamatojoties uz ieinteresétas personas iesniegumu un sniedz atzinumus;
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7.5. pienem paternitates iesniegumus,

7.6. sagatavo dokumentus par varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainu un iesniedz
Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam;

7.7. atjauno boja gajusos civilstavokla registru ierakstus, pamatojoties uz tiesas spriedumu,
administrativo aktu, dzimtsarakstu nodalas atzinumu vai ieinteresétas personas iesniegumu;

7.8. veido Dzimtsarakstu nodala sastadito civilstavokla aktu registru arhiva fondu un
nodroS$ina arhiva fonda dokumentu glabasanu, uzskaiti, izmantoSanu;

7.9. izsniedz civilstavokla aktu registracijas apliecibas, izzinas un izrakstus no registru
ierakstiem péc fizisku un juridisku personu pieprasijuma;

7.10. izsniedz civilstavokla aktu registru norakstus péc tiesu, izmekléSanas iestazu un citu
dzimtsarakstu nodalu pieprasijuma;

7.11. konsulté fiziskas un juridiskas personas par civilstavokla aktu registracijas
jautajumiem;

7.12. sniedz zinas Arlietu ministrijas Konsularajam departamentam par arzemnieku
registrétajiem civilstavokla aktiem;

7.13. organizg un nodrosina apmekl&taju pienemsanu dzimtsarakstu nodala;

7.14. nodrosina civilstavokla aktu registracijas apliecibu veidlapu uzskaiti, glabasanu un
izlietoSanu Dzimtsarakstu nodala;

7.15. sagatavo un sniedz parskatus par savu darbibu Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu
departamentam.

8.  Dzimtsarakstu nodalai ir tiesibas:

8.1. pastavigi lemt par tas parzina esosajiem jautajumiem;
8.2. pieprasit un sanemt no citam Dzimtsarakstu nodalam registru ierakstu norakstus;
8.3. pieprasit un sanemt Dzimtsarakstu nodalas uzdevumu veikSanai nepiecieSamo
informaciju un dokumentus no visam personam un institiicijam;
8.4. parbaudit Dzimtsarakstu nodalai iesniegto informaciju;
8.5. 1iesniegt priekSlikumus Skriveru novada domei par darba uzlabosanu jautajumos, kas ir
Dzimtsarakstu nodalas kompetence.

I11. Darba organizacija

9.  Dzimtsarakstu nodala ir ir tieSi paklauta paSvaldibas izpilddirektoram .

9.1. Dzimtsarakstu nodalas amatu sarakstu apstiprina Skriveru novada dome.

9.2. Dzimtsarakstu nodalas vaditaju amata iece] Skriveru novada dome péc saskanosanas
ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu.

9.3. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieku amata iece] Skriveru novada dome.

9.4. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieks pilda dzimtsarakstu nodalas vaditaja
pienakumus vina prombiitnes laika un citos Civilstavokla aktu likuma 3.panta ceturtaja dala
noteiktajos gadijumos.

9.5. Dzimtsarakstu nodalas vaditajam ir $adas tiesibas:

9.5.1. organizét Dzimtsarakstu nodalas darbu un biit atbildigam par Dzimtsarakstu
nodalas uzdevumu izpildi;

9.5.2. bez 1pasa pilnvarojuma parstavét Dzimtsarakstu nodalu administrativajas iestades,
tiesas, attiecibas ar juridiskajam un fiziskajam personam;

9.6. Dzimtsarakstu nodalas vaditajas pienakumi noteikti Darba kartibas noteikumos, darba
liguma un amata apraksta.



IV. Dzimtsarakstu nodalas uzraudziba

10. Augstako uzraudzibu par Dzimtsarakstu nodalu veic tieslietu ministrs ar Tieslietu
ministrijas Dzimtsarakstu departamenta starpniecibu.

11. Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departaments sniedz Dzimtsarakstu nodalai
metodisko vadibu.

12. Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departments veic dzimtsarakstu nodalas uzraudzibu
par likumdoSanas ievéroSanu

13. Dzimtsarakstu nodalas finans€jumu nodrosina Skriveru novada dome.

14. Skriveru novada dome kontrolé Dzimtsarakstu nodalas finansialo un saimniecisko
darbibu.

15. Dzimtsarakstu nodalas vaditajas nepamatotu attickSanos registrét civilstavokla aktus vai
labot, vai papildinat civilstavokla aktu registru ierakstus, ieinteres€tas personas var
parstidzet tiesa.

V. Nosleguma jautajumi

16. Dzimtsarakstu nodala atbild par $aja reglamenta miné&to funkciju un uzdevumu izpildi.

17. Leémumu par Dzimtsarakstu nodalas izveidoSanu, reorganizaciju vai likvidaciju pienem
Skriveru novada dome.

Domes priekssédetaja G.Lisenko
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